
Порядок подготовки и согласования распорядительных документов 

БГПУ в СЭД «Дело-web» 

 

 

 

 

 

 

 

Регистрировать проект 

документа  

Направить на визирование  

Завизировано? 

Да 

Подготовка новой 

версии  

 

Распечатать лист согласования 

из СЭД «Дело-web» на 

оборотной стороне последнего 

листа приказа или распоряжения 

Выбрать группу документа 

(«Приказ», «Распоряжение»)  

Заполнить поля: 

 состав; 

 план; 

 содержание;  

Загрузить файл (поле «Файл») 

нет 

 

 

Распечатать документ на бланке 

БГПУ 

 («Приказ», «Распоряжение»)  

Документ с листом согласования 

предоставить на подпись 

ректору или проректору.  

Подписанный оригинал 

предоставить в ОДОиД для 

регистрации и рассылки 

адресатам.  


