
Памятка по работе с письмами 

 
Регистрировать проект 

документа 

Выбрать группу документа 

(исходящие документы) 

Заполнить поля: 

 состав; 

 план; 

 содержание 

Загрузить файл (поле «Файл») 

В поле «Адресаты» указать 

название организации, которой 

адресовано письмо 

Отправить на подпись (поле 

«Подписи») 

Отправить на регистрацию в 

ОДОиД 

 


